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Poc lap - Ty do - Hanh phic

s6:12 1 /HD-UBND Quan 11, ngay 05 thing8 nam 2022

‘ HUONG DAN
Ve viéc quin ly va xét duyét can bg, cong chikc,
vién chirc, nguwdi lao dgng di nwéc ngoai

Can ctr Quyét dinh s§ 14/2022/QD-UBND ngay 19 théng 4 nim 2022 cta
Uy ban nhén dan Thanh phd vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bg,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng di nude ngoai;

Cian cir Quyét dinh sd 1345/QP-UBND ngay 25 thdng 4 nim 2022 cla
Chu tich Uy ban nhén Thanh phé vé aiy quyén quyét dinh cir, cho phép cén bd,
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai;

Uy ban nhén dan Quén 11 huéng din cu thé vé dbi tugng, diéu kién, trinh
ty, thi tuc thuc hién quan ly, xét duyét, cir, cho phép di nude ngoai, gia han thoi
gian ¢ nudc ngoai dbi véi: can b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong va
nhimg ddi tugng khéc theo quy dinh thugc thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhan
dan Thanh phé H Chi Minh (sau dy goi tit 13 can bg, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong) cu thé nhu sau:

I. D6i twgng ap dung (quy dinh tai khodn 1, 6, 7 Piéu 2 Quyét dinh sb
14/2022/QP-UBND ngay 19 thing 4 nim 2022 ciia Uy ban nhin dian Thanh
phd)

1. Can b, cOng chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach dang cong tac
tai cac co quan, don vi sy nghiép cong lap va Uy ban nhén dan 16 phuong.

2. Ngudi dugce tuyén dung vao cong chirc, vién chire dang thuc hién ché
do tap su.

3. Nhan vién hop ddng theo Nghj dinh 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11
nim 2000 cia Chinh phu tai cic co quan, don vi thudc Quéan 11 va ngudi lam
viéc theo ché do hop dbng lao dong c6 thoi han tir 01 ndm trd 1én.

4. Ngudi quan ly doanh nghiép dang cdng tac tai Cong ty trach nhiém hiru
han mot thanh vién 100% vén Nha nuéc thude Uy ban nhan dan Quén quan ly
gdm: Chu tich Hoi ddng thanh vién, Thanh vién Hoi ddng thanh vién, Truéng
ban kiém so4t, Kiém soat vién, Gidm déc, Pho Giam dbc, K& toan trudng.

5. Chu tich, Phé Chu tich va ngudi duge tuyén dung vao lam viéc tai Hoi Chir
thap d6 Quén'.

| Theo Quyét dinh s6 1660/QB UBND ngay 19 thang 5 nim 2022 cua Uy ban nhan dan Thanh ph vé xac dinh
danh sach Héi c6 tinh chét dic thi hoat déng trong pham vi Thanh phd H6 Chi Minh.
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6. Cac dbi twong néu trén goi chung 1a cén bo, cdng chirc, vién chirc va
nguoi lao dong.

II. Cic hanh vi bj nghiém c¢im (quy dinh tai Piéu 4 Quyét dinh sb
14/2022/QDP-UBND ngiy 19 thing 4 nim 2022 ciia Uy ban nhin din Thanh phd)

1. Ty y di nudc ngodi ma khong xin phép co quan chi quan, cdp c6 thdm
quyén; ty y di nudce ngoai trude khi duge sy chip thusn cia co quan chd quan,
cép c6 thdm quyén.

2. Ty y & lai nude ngoai qud thoi gian quy dinh ma khong xin phép co
quan chti quan, cép ¢ thim quyén.

3. Mang theo vii khi, trang thiét bi k§ thuét, phwong tién nghiép vu, tién,
tai san dugc co quan, don vi giao quan ly khi di nudc ngoai; trir truong hop vi
muc dich céng vu va duge co quan ¢6 thdm quyén cho phép.

4. Mang theo tai liéu mét cia Dang, Nha nudc va cia co quan, don vi di
nuéc ngoai khi chura dwgc sw cho phép cia cip ¢ thim quyén.

5. Sir dung ngan sach nha nuéce dé di nuéce ngoai vé viée riéng.

6. St dung hd chiéu ngoai .giao, hd chiéu cong vu vao muyc dich kinh
doanh hodc di nuéc ngoai vé viéc riéng.

7. Pi nude ngoai vé viée riéng nhung kinh phi do céc co quan, td chirc,
doanh nghiép trong nudc va ngoai nudce dai tho, trir cice trudng hop sau day:

7.1. C6 thu mdi dich danh va duoc cip c6 thim quyén cho phép di nude ngoai.

7.2. Tring thudng chuong trinh khuyén maii, chuong trinh tuéng thuéng
clia cc co quan, td chirc, doanh nghiép trong nudc va ngoai nudc.

8. Khong trung thuc trong viée ké khai muc dich di nuée ngoai.

9. Pi khéng diing quic gia dén da duge co quan c6 thim quyén cho phép.

IIL P6i twong chwa xét duyét di nwée ngodi (quy dinh tai Piéu 5
Quyét dinh s 14/2022/QP-UBND ngay 19 thing 4 nim 2022 ciia Uy ban
nhin din Thanh pho)

Can b, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong thufc mot trong nhirng
trudmg hop sau day chua dugc xét duyét di nudce ngoai:

1. Thudc dbi twong tam hodn xuét canh, cAm xuét canh, khong dugc xuét
canh theo quy dinh phap luat vé xuét canh, nhap canh cta cong dan Viét Nam.

2. Céc co quan, don vi dang tién hanh thanh tra, kiém tra ma trong d6 can
b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong cé trach nhi¢ém hodc lién quan truc
tiép dén ndi dung thanh tra, kiém tra tai co quan, don vi cong tac.

3. Pang trong thoi gian xem xét ky luat; dang bi dinh chi, tam dinh chi
cong téc.
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4. Pang bi truy cttu trach nhiém hinh sy hodc cé lién quan dén cong téc
diéu tra toi pham.

5. Pang c6 nghia vu chip hanh ban 4n hinh su.

6. Dang c6 nghia vy chdp hanh ban 4n dan sy, kinh té; dang cho dé giai
quyét tranh chz‘ip vé dan su, kinh té.

7. Pang c6 nghia vu chip hanh quyét dinh x{r phat vi pham hanh chinh,
nghia vu ndp thué va nhirng nghia vu khéc vé tai chinh trir trudng hop c6 dit tién,
dit tai san hodic ¢6 bién phap bao dam khac dé thuc hién nghia vu do.

8. Vi ly lo ngin chin dich bénh nguy hiém 1y lan.

9. Vi ly do bao v€ an ninh quéc gia va trat tu an toan xa hoi.

10. C6 hanh vi vi pham vé xuét canh, nhap canh theo quy dinh cia phap luét.

11. Khong dap mg céc tiéu chuin va diéu kién khac theo quy dinh cua
phép luét c6 lién quan vé noi dung, muc dich di nude ngoai.

IV. Nguyén tic xét duyét di nwéc ngoai (quy dinh tai Piéu 6 Quyét
dinh s6 14/2022/QDP-UBND ngay 19 thing 4 niim 2022 ciia Uy ban nhén din
Thanh phd)

1. Khong xét duyét di nude ngoai vé viéc cong dbi véi can b, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao ddng dang trong thdi gian bi xir 1y ky luét tir hinh thirc
khién tréch tré 1én.

2. Cén bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong duge cip ¢ thdm quyén
xét duyét cho phép di nuée ngoai vé viéc cong khong qué 02 1an trong 01 nam.

2.1. Trudng hop dic biét (qua 02 1an trong 01 nim va thét can thiét cho
cdng viéc chuyén mon cua co quan, don vi), thi trudng don vi phai cé védn ban
trinh Uy ban nhan dan Quan xem xét, xin ¥ kién cia Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd. .

2.2. Khong bd tri 02 1anh dao chii chét cia mot co quan, don vi cling tham
gia mt doan di cong tac nudc ngoai, trir trudng hgp Thu trudng don vi phai co
vin béan trinh Uy ban nhan dan Quén xem xét, c6 vin ban giri S& Ngi vu trinh
Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh.

3. Can b0, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong nghi phép di nude
ngoai vé& viéc riéng theo ding quy dinh cia phap luat vé lao dong va khong qué
sb ngay phép dugc nghi trong nim. Trong trudng hop that sy cin thiét phai nghi
phép khong hudng luong (qua sb ngay nghi phép theo quy dinh phép luat) thi
phai dugc ngudi c6 thdm quyén giai quyét nghi phép di nude ngoai vé viée riéng
xem xét, quyét dinh bang vin ban,
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S6 ngay di nude ngoai vé viée riéng ngoai s6 ngay nghi phép thi khong
dugc hudng luong va céc khoan thu nhép khéc theo quy dinh phép luét.

4. Tru céac truong hop di dao tao, bodi dudng, tép huén, huén luyén, nguoi
gitr chire vy lanh dao, quan 1y do Thanh ty, Uy ban nhan dan Thanh phd quan Iy
di nuéc ngoai khong qué 10 ngdy 1am viéc trong 01 chuyén di. Trudong hop diic
biét phai bdo cdo Chui tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

5. Viéc ctr doan di tham quan, khdo sat, nghién ciru, chia sé kinh nghiém &
nudc ngoai phai dam bao ddy du cac diéu kién sau day:

5.1. C6 muc dich, ndi dung, ké hoach o rang, khong tring lap voi cac
doan, chuyén di truéc, dong thdi phai thudc ké hoach hing niam, chuong trinh
d6i ngoai trong ndm hozc chi truong d dugc cip ¢ thim quyén phé duyét.

5.2. Thanh phan doan chi bao gdm nhimg ngudi thuc su cin thiét va lién
quan tryc tiép dén ndi dung, chuong trinh, muyc tiéu ctia chuyén di.

5.3. Pam bao thoi gian di hop 1y, hiéu qua, tuan tha quy dinh vé phong
chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuec.

5.4. Pam bao chuong trinh, tién do, thoi gian va c6 béo cdo két qua cho
cép c6 thAm quyén theo diing quy dinh.

6. Viéc chon ctir, cho phép cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong di nuéc ngoai phai bao dam an ninh, bi mat qudc gia, bi mét co quan dang
cong tac; viéc di nudc ngoai khong anh hudng tiéu cuc dén viéc thuc hién nhiém
vu cia co quan, don vi va cia cén bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

7. Co quan, don vi va ce‘ip c6 thAm quyén thuc hién xét duyét cho cén b,
codng chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nudc ngodi theo ding thdm quyén
quy dinh.

8. Viéc mdi, xin phép va cho phép di nudc ngoai phai thé hién bing vin ban;
td chirc, ¢4 nhan lién quan dn chuyén di c6 nghia vu cung cdp ddy du, chinh xé4c
tai liéu, thong tin cin thiét dé cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh. Hd so xét
duyét dwoc luu trif tai co quan, cip c6 thAm quyén ban hanh quyét dinh.

9. Qudc gia va ving lanh thd ma can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong duge cir dén hoc tap, bdi dudng chuyén moén, nghi€p vu phdi cé nhiing
thanh tuu tién tién trong linh vuc quéan Iy hanh chinh, kinh té, k§ thuét, khoa hoc -
cong nghé; c6 kinh nghiém quan 1y vé linh vuc cin hoc tap, nghién ctru va c6 thé
ap dung tai Viét Nam. Céac co s¢ dao tao, bdi dudng ciia qubc gia va ving lanh
thé dugc cir dén phai co cac didu kién hoc tap, nghién ctru, phuong phap giing
day dép tmg dugc muc dich, ndi dung, chuong trinh ctia khéa dao tao, bbi dudng.
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Ngoai thyc hién theo Quyét dinh sé 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4
ndm 2022 cua Uy ban nhin dan Thanh phé, can by, cdng chue, vién chirc va
ngudi lao dong 1a dang vién phai chip hanh cic nguyén tic, quy dinh v& xét
duyét di nude ngoai ciia Pang; cic van ban chi dao cia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu, Ban Thuong vu Thanh ty va Uy ban nhan dan Quén 11.

V. Tiéu chuin xét duyét di nwéc ngoai vé viée cong (quy dinh tai Piéu
7 Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nim 2022 ciia Uy ban
nhin din Thanh phd)

Cén b§, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce cir, cho phép di
nude ngoai vé viée cong phai dam bao céac tiéu chudn sau:

1. Bao dam tin cdy vé chinh tri, khoéng cé déu hiéu phtre tap vé chinh tri
va phém chét, dao durc.

2. C6 trinh d6, ning lyc dép tmg yéu cdu nhiém vu cta chuyén di nuéc
ngoai; ndi dung di nudc ngoai dé nghién ciru, hdi nghi, hdi thado phai phu hop
véi chire trach, nhiém vu dang dugce phan cong ddm nhiém.

3. C6 tinh than trach nhiém, y thirc t6 chirc ky ludt, chdp hanh nghiém
chu trrong, chinh sach cia Dang va phép luét cia Nha nude.

4. Céc trudng hop di nude ngoai dé tham gia cac khéa dao tao, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu bing ngudn ngan sich nha nuée, ngoai cac tiéu chuén
néu trén con phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh hién hanh vé dao tao, bdi
dudng can b, cong chirc, vién chirc.

VI. ThAm quyén xem xét hd so, quyét dinh cit, cho phép can bj, cong
chire, vién chire va ngudi lao dong di nwée ngodi (quy dinh tai Didu 8 Quyét
dinh s 14/2022/QD-UBND ngay 19 théang 4 nim 2022 ciia Uy ban nhin din
Thanh phd)

1. Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh viéc di nuéc ngoai dbi
véi céc trudong hop sau:

1.1. Di nudc ngoai vé viéc cong tir 03 thang tré 1én dbi véi tit ca dbi
tugng can bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao dong thdng qua S& N§i vu.

1.2. Bi nudc ngoai vé viée cong dudi 03 thang; Pi nude ngoai vé viée
riéng khong c6 thu moi dich danh dbi véi cén b, cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong dang giir chirc vy, chirc danh ldnh dao, quan ly thudc thdm quyén bd
nhiém, c6ng nhén, phé chun cia Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé thong
qua Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd.
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1.3. Di nuéc ngoai vé viéc cong theo doan c¢6 ngudi ciia tir 02 co quan, don
vi tr& 1én dbi v6i tit ca ddi tuong can bd, cong chirc, vién chire va ngudi lao
dong théng qua Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé.

1.4. Di nuéc ngoai vé viéc riéng c6 thu moi dich danh hodc do trung
thuéng chuong trinh khuyén mai, chuong trinh tuéng thudng cia céc co quan,
td chirc, doanh nghiép trong nudc va ngoai nude dbi voi tit ca dbi tugng can bo,
cong chirc, vién chire va nguoi lao dong thong qua S& Noi vu.

Cén b9, cong churc, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai tir 03 thang
trd 1én phai trinh Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé xem xét, quyét dinh.

2. Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phd @y quyén cho Chu tich Uy ban
nhan din quén quyét dinh ctr, cho phép di nuéc ngoai:

2.1. Pi nudc ngoai vé viée cong; Pi nude ngoai vé viée riéng khong cb
thu moi dich danh dudi 03 thang ddi v6i can bg, cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong thudc thdm quyén quan 1y va sir dung trir cac chirc danh can bd thude
dién Ban Thuong vu Thanh ty quan ly.

Truong hop can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong di nudce
ngoai tir 03 théng tré 1&n, Chu tich Uy ban nhén dén quén trinh Chu tich Uy ban
nhén dén Thanh phé xem xét, quyét dinh.

2.2. Viéc quyét dinh cir, cho phép can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong di nudc ngodi phai dugc thé hién bing van ban va theo cic mau ban
hanh kém theo Huéng din nay.

VIL Trich nhiém cia c4 nhén, co quan, td chirc dwgc giao thim
quyén xét duyét, quyét dinh cit, cho phép cin bd, cong chirc, vién chirc va
nguodi lao dong di nwéc ngoai (quy dinh tai Pidu 11 Quyét dinh sb
14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 ndm 2022 cua Uy ban nhan dan Thanh
pho)

1. Thu trudng céc phong ban, don vi va Chu tich Uy ban nhan dén 16
phudng chiu trach nhiém vé viéc xuét canh, nhip canh ddi véi cac trudong hop
cén bd, cong chirc, vién chirc do minh chép thuin cho di nuéc ngoai (riéng dbi
v6i can bd, cong chire, vién chirc 14 Pang vién do cip Gy hoic Pang iy co quan
chinh quyén Quan xem xét) thudng xuyén phdi hop véi cip ty kiém tra, gidm
sat viéc chdp hanh quy dinh vé xut canh, nhap canh cta cén b, cong chirc, vién
chirc, dang vién:

1.1. Bbi véi céc trudong hop di nude ngoai vé viée riéng td chirc theo Doan:
Thu truéng cac phong ban, don vi va Chu tich Uy ban nhén 16 phudng ¢ vin
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ban giri v& Uy ban nhan dan Quén (thong qua Phong Noi vu) dé thdm dinh, trinh
Chi tich Uy ban nhan d4an Quén ban hanh Quyét dinh cho phép di nudc ngoai.

1.2. Cin cir Huéng din nay Thi trudng cac phong ban, don vi va Chi tich
Uy ban nhan 16 phudng, ra soét, bd sung, ban hanh quy dinh, quy ché quéan Iy
va xem X€ét cho can bd, cong chirc, vién chirc, dang vién di nudc ngoai cua co
quan, don vi.

1.3. Thudng xuyén cip nhét vao hé théng phin mém Quan ly hd so dién
tir cia Thanh phd v& viéc di nuée ngoai clia nhan sy don vi minh; dinh ky hang
nim kiém tra hd chiéu cia cén bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dé
phong ngira viéc xuét canh, nhdp canh khong phép; khi phat hién can bo, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong vi pham, phai béo cdo Uy ban nhan dan Quéan
(thdng qua Phong Noi vu tdng hop) theo quy dinh.

1.4. Thyuc hanh tiét kiém khi di cong tac nude ngodi co sir dung ngan sach
nha nudc.

2. Trach nhiém céc co quan trong viéc xem xét hd so trudce khi trinh Cha
tich Uy ban nhén dan Quén quyét dinh:

2.1. Thu trudng cac phong, ban, don vi, Chi tich Uy ban nhan dan 16
phudng: Cén cir muc VI Huéng din ndy, c6 trach nhiém xem xét hd so, ¢6 y
kién v& viéc di nudc ngoai cho can bo, cong chirc, vién chirc thuge thim quyén
quan ly. Riéng ddi v6i don vi trudng hoc, thi trudng don vi phai 14y y kién bing
vin ban cua Phong Gido duc va Pao tao trude khi xem xét, c6 y kién cho vién
chirc di nudce ngoai.

2.2. Cép tuy co s&: Cin ctr Quy dinh sb 58-QD/TW ngiy 08 thang 2 nim
2022 ctua B§ Chinh tri vé mot sb van d& vé bao vé chinh tri ndi bd cia Pang, cé
trach nhiém xem xét hd so, c6 ¥ kién v& viéc di nudc ngoai cho can bo, dang
vién thudc cép ty co s& quan ly (ngoai trlr cdn by chu chét thudc dién Ban
Thudng vu Thanh Gy va Ban Thuong vu Quén dy quén ly), ghi chép vao s6 bao
vé chinh tri ndi bo.

2.3. Pang ly co quan chinh quyén: Cin c&t Quy dinh s6 58-QD/TW ngay
08 théng 2 nim 2022 ciia Bd Chinh tri vé mot s6 vén dé vé bao vé chinh tri noi
bd ctia Pang, c6 trach nhiém xem xét hd so, ¢6 y kién vé viéc di nudc ngoai cho
cong chire 1a dang vién thugc Pang iy Co quan chinh quyén quan 1y (trlr trudng
hgp cén by chu chbt thuoc Ban Thuong vu Thanh ty va Ban Thudng vu Quén
ty quan 1y), ghi chép vao s bao vé chinh tri ndi bd.

2.4. Ban T4 chtc Quén uy thdm dinh hd so, trinh Ban Thudng vy xét
duyét déi v6i can bd chi chdt di nude ngoai thude thude dién Ban Thudng vu
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Thanh uy va Ban Thuong vu Quén Uy quan ly. Tham muu Ban Thudng vy Quén
ty c6 Cong vin dé nghi cho di nude ngoai giri Thanh vy (hoic Uy ban nhan dan
Thanh phd) déi vé6i can bd thuéc Ban Thudng vu Thanh ty quan ly.

3. Trach nhiém co quan thdm dinh kinh phi:

Giao Phong Tai chinh - K& hoach:

3.1. Thim dinh du toan kinh phi di nuéc ngoai theo chi dao ciia Uy ban
nhin din Quén.

3.2. Tham muu Uy ban nhén dén Quén céc giai phép tiét kiém ngén sach
khi thAm dinh kinh phi di c6ng tic nudc ngoai.

4, Trach nhiém, nghia vu cua cén by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong dugc cir, cho phép di nudc ngoai

4.1. Trach nhiém cua can bd, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong
dugc cir, cho phép di nudc ngoai:

a) Sau khi dugc co quan c6 thdm quyén ra quyét dinh ctr, cho phép di
nudc ngodi; can by, cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong la dang vién co
trach nhiém béo cdo va giri Pang uy (hoic cip tiy) va chi b noi dang sinh hoat
mdt ban sao quyét dinh.

b) Trong thoi gian & nudc ngoai, cdn b, cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong, dang vién c6 trach nhiém thuc hién t6t nhiém vu dugc giao trong cong
tac, hoc tap, nghién ciru va thuc hién ding nghia vu cta cong din Viét Nam khi
& nude ngodi, chip hanh cac quy dinh phap lujt ciia nuéc sé tai.

¢) Sau khi vé nudc, trong thoi gian 07 ngay lam viéc: can b, cong chure,
vién chirc va ngudi lao dong di theo doan giri bdo céo cho Trudng doan; cén bj,
codng chirc, vién chirc (néu di riéng 1&) bao cdo két qua chuyén di (theo mdu) va
giri Phong Noi vy, ngudi ding ddu co quan tryc tiép quan 1y, Pang ty (hodc cip
ty) va chi bd noi dang sinh hoat dang (néu 13 Pang vién). Noi dung, thdi han
ndp béo céo 14 co sé dé Pang ty hoic cip iy (néu 14 Dang vién), Thu trudng co
quan, don vi xem xét, quyét dinh cho cén b0, cong chirc, vién chirc, va nguoi lao
dong, dang vién di nudc ngoai 14n sau.

4.2. Nghia vu cua can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng duge ctr,
cho phép di nudce ngoai:

a) Chap hanh phap luat Viét Nam va phép luat cta quéc gia (viing lanh
thd) khi di nu6c ngoai.

b) Giit gin hinh anh quéc gia, hinh anh dan tdc khi & nude ngoai.

¢) B4o c4o ngay cho thu trudng co quan chi quan, cdp c6 thim quyén néu
khong thye hién chuyén di nuée ngoai, & lai nude ngoai qua thdi gian quy dinh.
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d) Khong dugc dua than nhén khi di céng tc, truong hop co ly do dic
biét hosic do yéu cdu cong tc thi phai bio cdo cip c6 thAm quyén quyét dinh.

d) Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhép canh Viét Nam sau
khi két thiic chuyén di, giri ban sao ciia hg chiéu c6 thong tin xuit nhap canh cho
Uy ban nhan dan Quén (thong qua Phong Nbi vu) dé quan 1y, theo doi.

e) Ngudi dugc cdp ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu ¢6 nghia vu sir
dung ho chiéu theo cac quy dinh hién hanh c6 lién quan vé hd chiéu ngoai giao,
hd chiéu cong vu.

5. Céc co quan, don vi, can by, cong chirc, vién chirc di nudc ngoai thuc
hién theo c4c biéu miu ban hanh kém theo Huéng dén nay.

VIIL Quy dinh vé quan Iy, sit dung h{ chiéu ngoai giao, h chiéu cong
vu (quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Quyét dinh s6 14/2022/QP-UBND ngay 19
thang 4 niim 2022 ciia Uy ban nhén din Thanh phd)

1. Khong sir dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu coéng vu vao muc dich
kinh doanh, du lich va c4c muyc dich khic khéng mang tinh chit c6ng vu. Khi
phét hién ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu bi mét vi bét ctr Iy do gi, Phong
N6i vu va c4 nhan dugc cép hd chiéu khén truong bdo cdo Uy ban nhin dan
Quén biét va c6 vin ban guri cho S& Ngoai vu. H chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu do Uy ban nhén dan Quén (thong qua Phong Nbi vu) quan 1y; ho chiéu
phd théng do can bo, cong chire, vién chirc giit, bao quan.

Truong hop can bd, cdng chirc, vién chirc khong con thude dién duge sir
dung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu (nghi huu, nghi viéc, ra khdi dién
bién ché, chdm dit hop dbng lam viéc,...) ma hd chiéu dugc cép van con gia tri,
thi Phong No§i vy tham muu Uy ban nhan ddn Quan thyc hién thu tuc thu hdi,
hity gia trj sir dung hd chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu theo quy dinh.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdp canh Viét Nam sau
khi két thic chuyén cong tic & nudc ngoai, cén bg, cong chirc, vién chirc phai
ndp ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu cho Phong N¢i vu quén 1y, trir trudng
hop ¢6 Iy do chinh dang do Uy ban nhan dan Quén quy dinh.

IX. Thanh phin hd so dé nghi di nwéc ngoai vé viéc cong va xin xét
duyét di nwréc ngoai v& viéc riéng ciia can b, cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong (quy dinh tai Piéu 13, 14 Quyét dinh sb 14/2022/QD-UBND ngay
19 théng 4 niim 2022 ciia Uy ban nhin din Thanh phd)

1. Thanh phén hd so dé& nghi di nuéc ngoai vé viéc cong:

1.1. Vian ban d& nghi do Thu trudng co quan, don vi ky (néu rd muc dich,
noi dung, thoi gian, kinh phi chuyén di..).
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1.2. Thu mdi clia co quan, té chire trong nuéde va qude té (ban sao va ban
dich sang tiéng Viét Nam, dugc don vi hodic co quan cé chirc ning dich thuét
xé4c nhén dang ndi dung ban gbc): néu co.

1.3. So yéu 1y lich c6 xac nhén cta Thi trudng co quan quén ly truc tiép
(can bd, cong chitc sir dung Mau 2C-BNV/2008 ctia B6 Noi vu; vién chuc
sir dung MAu sb 2 theo Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim
2012 cua BO Noi vu).

1.4. Noi dung thuyét trinh, phét biéu tai nudc ngodi cia can bd, cong
chirc, vién chirc dugc cir di nudce ngoai (néu co).

1.5. Vin ban thim dinh ciia Thu trudng co quan, don vi di véi ndi dung
thuyét trinh, phét biéu tai nuéc ngoai cua can b, cong chirc, vién chirc thude
pham vi phu trach duoc dé cir di nude ngoai (néu cb).

2. Thanh phan hd so xin phép di nuéc ngoai vé viée riéng khong c6 thu
moi dich danh:

2.1. Déi v6i can bd, cong chire, vién chirc khong la dang vién:

- Pon xin phép di nuéc ngodi ciia ca nhan (theo miu);

- Cong vin dé nghi ctia Thii trudng don vi (theo miu);

- Y kién cta Trudng phong Gido duc va Pao tao (d6i véi vién chic,
ngudi lao dong dang cong tac trong nganh Gido duc va Pao tao).

2.2. Dbi v6i can by, cong chire, vién chire la dang vién:

- Pon xin phép di nude ngodi cla cd nhan (theo mau);

- Cong vian d& nghj cua Tha trudéng don vi (theo mau);

- Y kién cia Trudéng Phong Gido duc va Pao tao (dbi v6i vién chue,
ngudi lao dong dang cong téc trong nganh Gido duc va Dao tao);

- Cong vin dé nghi cia Clp iy co s& (theo mau), Cong vin cla Ban T
chirc Quan uy d6i véi truomg hop can bd, cong chire, vién chirc thudc dién Ban
Thuong vu Quén uy quén ly.

3. Thanh phén hé so xin phép di nuéc ngoai vé viée riéng c6 thu moi dich danh:

- Van ban d& nghi do Thu trudng co quan, don vi ky (néu rd muc dich,
ndi dung, thoi gian, kinh phi, don vi tai trg chuyén di).

- Pon xin phép di nude ngoai ciia can bd, cong chirc, vién chirc (theo mau).

- Thu mdi clia co quan, td chirc, ¢4 nhan trong nudce va qudc té (ban sao
va ban dich sang tiéng Viét, dugc don vi hodc co quan c6 chirc ning
dich thudt x4c nhan ding ndi dung ban gdc).

- So yéu 1y lich c6 x4c nhan cta Thu trudng co quan quén ly truc tiép
(can b9, cong chic st dung Mau 2C-BNV/2008 cua Bo NoOi vu; vién chirc
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str dung MAu sb 2 theo Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18 théng 12 nam
2012 cta B9 Noi vu).

- N§i dung thuyét trinh, phat biéu tai nuéc ngoai ciia cén bd, cong chirc,
vién chirc duoc cho phép di nudc ngoai (néu co).

- Vian ban thdm dinh cta Thi truéng co quan, don vi dbi v6i ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nuée ngoai cdia can bd, cong chirc, vién chirc thudc
pham vi phu trach dugc cho phép di nudc ngoai (néu co).

- Phiéu x4c minh ctia Cong an Thanh phé.

X. Thim dinh hd so, xét duyét cin bd, cong chic, vién chirc va nguoi
lao djng di nwéc ngodi (quy dinh tai Pidu 9, 15 Quyét dinh sé 14/2022/QP-
UBND ngay 19 thang 4 nim 2022 ciia Uy ban nhin din Thanh pho)

1. B6i v6i cén bo, cong chire thude thim quyén bd nhiém, cong nhan, phé
chuén ctia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd:

Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhén dén quén di nude ngoai vé viée
cong, vé viéc riéng: Phong Noi vu phéi hop véi Vian phong Uy ban nhan dén
quén chuén bi hd so va lién hé S& Noi vy, Van phong Uy ban nhin dan Thanh
phd nop hd so dé thAm dinh, theo thanh phén, thoi gian quy dinh (truéc thoi han
di cong tac 15 ngdy lam viéc ddi véi can bd, cong chirc di nuéc ngoai vé viée
cong; trude 20 ngdy 1am viée ké tir ngdy cén bo, cong chire, vién chirc va ngudi
lao dong xin nghi di nude ngoai vé viée riéng).

2. Déi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc thim
quyén quan Iy ctia Chu tich Uy ban nhén din quén:

Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thudc thim quyén quéan ly
cua Chu tich U'y ban nhén dan quén di nudc ngoai vé viéc cong, vé viéc riéng c6
thoi gian dudi 3 thang: ndp hd so ddy di va hop 1é theo quy dinh tai myc IX
huéng din nay vé& Phong Noi vu trude 10 ngay lam viée ké tir ngay cén bo, cong
chtre, vién chirc va ngudi lao dong xin nghi di nuée ngoai; Phong Noi vu thdm
dinh trinh Chu tich Uy ban nhén dan quén quyét dinh

XI. Gia han thi gian & nwéc ngodi vé viée cong, vé vige riéng

1. Gia han thdi gian & nuéc ngoai v& viéc cong (quy dinh tai Diéu 16
Quyét dinh s 14/2022/QD-UBND ngay 19 thdng 4 nim 2022 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phd)

1.1. Cén bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong xin gia han thoi gian
& nude ngodi vé viée cong phai c6 don trinh bay 1y do cu thé, cung cép céc tai
liéu va thong tin c6 lién quan giri vé co quan dang cong téc va cip c6 thim
quyén quyét dinh ctr di nuéc ngoai bing mot trong cac hinh thire nhu: gui thu
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bing duong buu dién, giri bang hop thu dién tir cong vu va cic hinh thirc
khc,... truée 03 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di dé cp c6 thim quyén
quyét dinh cho phép di nudc ngoai xem xét, quyét dinh.

Trudng hop phét sinh do yéu t khach quan, bit kha khéng budc phai & lai
ngay trong ngay két thuc chuyén cong téc & nuéc ngoai theo nhu quyét dinh da
cho phép thi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dugc cir di cong
tac phai bdo céo ngay cho Lanh dao co quan dang cong téc, cép c6 thdm quyén
thong qua hop thu dién tr cong vy, tin nhin dién thoai hodic cic phuong tién,
hinh thirc lién lac khac c6 thé dé dugc x4c nhan dd xin phép va ngay sau d6 phai
bd sung don xin gia han giri cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

1.2. Cén bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong xin gia han & nudc
ngodi ty chi tra c4c chi phi phat sinh trong thoi gian xin gia han. Truong hop
phét sinh do yéu t6 khach quan, bat kha khang phai xin gia han & nudc ngoai thi
chi phi phat sinh phai bao céo xin ¥ kién Ch tich Uy ban nhén dan Thanh phé,
Chu tich Uy ban nhén dan Quén xem xét, quyét dinh.

1.3. Viéc cho phép gia han thdi gian & nudc ngoai v& viée cong phai thé
hién bing Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hodc khong cho phép
gia han thoi gian & nudc ngoai s& dugc giri bang dudng buu dién theo dia chi va
hop thu dién tir ma cén b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dé cung cép.

1.4. ThAm quyén quyét dinh gia han:

a) Trudng hop thoi gian xin gia han dudi 90 ngay, Uy ban nhan dan Quén
xem xét, ban hanh quyét dinh gia han thdi gian & nude ngoai vé viéc cong.

Thanh phén hd so:

+ Pon xin gia han thoi gian cong tac & nude ngoai clia can by, cong chire,
vién chire duge cir di nude ngoai giri Uy ban nhan dan Quén trong d6 trinh bay
cu thé 1y do xin gia han va cam két thoi gian trd vé Viét Nam.

+ Tai liéu lién quan dén viéc xin gia han nudc ngoai: néu 13 tiéng nudc
ngoai phai dugc dich ra tiéng Viét Nam, duge td chirc, c nhén c6 thdm quyén
ching thyc chit ky ngudi dich.

Trong trudng hop bét kha khang khi nguoi xin gia han dang & nudc ngoai
va khong thé thuc hién thu tuc ching thyc chit ky ngudi dich do thoi gian xin
gia han ngén hodc noi cong tac khong c6 co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thim
quyén chimg thuc thi giri truée ndi dung ban dich chua ¢ chimg thyc. Ngudi
xin gia han phai cam két chiu hoan toan trach nhiém vé noi dung cua ban dich;
dbng thoi giri bd sung cho clp co thdm quyén xét duyét ngay sau khi nhén duoc
ban dich c6 chitng thyc chit ky theo quy dinh.
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+ Béo c4o két qua cua chuyén cong tac nude ngoai dang thyc hién.

+ Giéy t0 xac nhén théng tin nhén sy cd lién quan tir co quan lanh sy tai
nudc ngoai (co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc ngoai): néu co.

Thoi han giai quyét: Thoi han thim dinh va trinh Chu tich Uy ban nhén
dan Quén xem xét, quyét dinh gia han khéng quéa 05 ngay ké tir ngay nhan dugc
hd so day du va hop 1&.

b) Truong hop thoi gian xin gia han tir 90 ngay trd 1€n: giao Phong Noi vu
tham muu Uy ban nhén d4n Quén c6 vin ban d& nghi gia han thoi gian cong téc
dbi véi can bo, cong chire, vien chire duge cir di nuée ngodi kém theo hd so (02
bo) giri v& S& Ndi vu thim dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd xem
xét, quyét dinh. Thoi han thAm dinh va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét, quyét dinh gia han khéng qué 07 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so
day du va hop 1&.

2. Gia han thoi gian & nuéc ngoai vé viéc riéng (quy dinh tai Diéu 17
Quyét dinh s 14/2022/QD-UBND ngay 19 théng 4 nim 2022 cla Uy ban nhan
dan Thanh phd)

2.1. Cén b9, cong chirc, vién chirc va ngudi lao ddng xin gia han thoi gian
& nude ngoai vé viée riéng phai ¢ don trinh bay ly do cu thé, thoi gian xin phép
gia han & lai nuéc ngoai vé viée riéng (dd néu & muc a) gui vé co quan dang
cong téc va cdp co thdm quyén (ddi véi trudng hop di nude ngoai vé viée riéng
dudi 90 ngay do Uy ban nhén dan Quan quyét dinh; trudng hop di nuée ngoai
vé viéc riéng trén 90 ngdy do Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh) quyét
dinh cho phép di nu6c ngoai bing cc hinh thirc nhu: giri thu bing dudng buu
dién, giri bing hop thu dién tir cong vu va céc hinh thirc khéc,... trude 03 ngdy
k& tir ngay két thuc chuyén di d& cip c6 thim quyén quyét dinh cho phép di
nudc ngoai xem xét, quyét dinh.

a) Thoi gian xin phép & lai nudc ngoai khong qua s6 ngdy phép con lai
dugc nghi trong nam. Trudng hop dic biét qué s6 ngay nghi phép theo quy dinh
phap luat thi phai dugc cip c6 thAm quyén xem xét, chip thuén béng vin ban.

Sé ngay dugc gia han & nude ngoai vé viée riéng ngoai s6 ngay nghi phép
thi khong dugc hudng luong va céc khoan thu nhdp khac theo quy dinh phéap
luét.

b) Trudng hop phat sinh do yéu té khich quan, bat kha khang budc phai &
lai ngay trong ngay két thiic chuyén di theo nhu quyét dinh da cho phép thi cén
bd, cong chirc, vién chirc duge cho phép di nude ngoai vé viéc riéng phai bdo
c4o ngay cho Lanh dao co quan dang cdng tac, cép c6 tham quyén théng qua
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hop thu dién tir cong vu, tin nhin dién thoai,... dé dwoc x4c nhén da xin phép va
ngay sau d6 phii b sung don xin gia han giri cip c6 thim quyén vé viéc
phat sinh gia han.

2.2. Cép c6 tham quyén ban hanh Quyét dinh cho phép di nuéc ngoai xem
xét, quyét dinh gia han thdi gian & nuéc ngoai vé viée riéng déi véi can b, cong
chtre, vién chirc va ngudi lao dong.

2.3. Viéc cho phép gia han thoi gian & nudc ngoai vé viée riéng phai thé
hién bang Quyét dinh hanh chinh. Quyét dinh cho phép hoic khong cho phép
gia han thodi gian & nudc ngoai s& duge giri bing dudng buu dién theo dia chi
cén bd, cong chirc, vién chirc dd cung cdp va qua hop thu dién tir cong vu cia
can bg, cong chirc, vién chirc d xin phép.

XII. Truwdomg hop xin nghi phép & lai nwéc ngodi vé viée riéng sau
chuyén di nwéc ngoai vé viéc cong (quy dinh tai Pidu 18 Quyét dinh sb
14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nim 2022 ciia Uy ban nhin din Thanh
pho)

Can b, cong chirc, vién chirc duge phép & lai nude ngoai vé viée riéng
sau khi két thuc chuyén di cong tac (néu c6 nhu cau) dé tham quan, du lich,
tham than nhén... nhung khong qua sd ngay phép con lai dugc nghi trong nim
va phai thyc hién céc quy dinh:

1. Phai thuc hién ddy du quy trinh xin phép di nudc ngoai vé viée riéng va
dugc cip c6 thdm quyén chip thuan bing vin ban.

2. Khong str dung h{ chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu dé di cong tac
nudc ngoai trong trudng hgp nay.

3. Ty chi tra cac khoan chi phat sinh ngoai du toan kinh phi di cong tac va
¢6 trach nhiém bdo v6i co quan c6 lién quan dé diéu chinh céc thu tuc cin thiét
lién quan dén thuc hién kinh phi chuyén di.

XIII. Ché d9 bdo cdo va xdy dung ké hoach 4p dung sau chuyén di
cong tic (quy dinh tai Piéu 19 Quyét dinh sé 14/2022/QD-UBND ngay 19
thang 4 nim 2022 ciia Uy ban nhan din Thanh phd)

1. Trir nhitng trudong hop dugc phan cong 1am cong téc hau cin, hd trg, ca
nhén dugc ctr di nude ngoai vé viée cong phai giri bao céo bing vin ban vé Uy
ban nhin dian Quén thdng qua Phong Ndi vu (trudng hop di cdng téc theo Doan
thi giri Truéng doan) va co quan chu quan vé két qua chuyén di chdm nhét sau
07 ngay lam viéc k& tir ngay két thuc chuyén di (trr nhitng ngudi dugce phén
cong lam cong tac hu can, hd tro).




15

2. Ndi dung bao céo gém: lich trinh, dia diém, ndi dung 1am viéc (ké ca
ndi dung phat sinh ngoai ké hoach), ndi dung phat biéu hoic thuyét trinh (néu
c6), thong tin clia ¢4 nhin va td chirc ¢6 lién quan trong chuyén di va qua trinh
lam viéc, danh gia két qua chuyén di, kién nghi va dé xuét.

3. Dbi véi di cong téc theo doan (c6 phan cong Trudng doan):

3.1. Truéng doan tdng hop bio céo cia thanh vién doan, bdo céo cép ra
quyét dinh vé két qua chuyén di cham nhét sau 15 ngay lam viéc ké tir ngay két
thiic chuyén di theo Quyét dinh cir di nudc ngoai.

3.2. Cép c6 thdm quyén hoic co quan duge giao chu tri chuyén di té chirc
hop téng két, rut kinh nghiém sau mdi chuyén di cong tac. Thanh phin hop c6
thé bao gdm céc ca nhan, co quan khic c6 lién quan dé kip thoi chia sé thong
tin, kinh nghiém, két qua chuyén di cong tac.

4. Truomg hop di nudc ngoai dé khao sét, nghién ciru, tién tram, hoc tap
kinh nghiém theo doan ctia mt don vi, céc thanh vién Poan ¢ trach nhi€ém gui
dé xuét dén Trudng doan chim nhit sau 20 ngay ké tir ngay két thuc chuyén di.
Truéng doan xdy dung ké hoach 4p dung cham nhét sau 30 ngdy ké tir ngdy
két thuc chuyén di.

XIV. T chirc thye hién

1. Yéu céu Tha trrdng céc co quan, don vi thude quén, Chu tich ny ban
nhén dan 16 phudng, Chu tich Hi Chir thap d6 quén tb chirc phd bién, quan
triét trién khai viéc thuc hién Quyét dinh sé 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang
4 nam 2022 cua Uy ban nhan dan Thanh phé, Quyét dinh sé 1345/QD-UBND
ngdy 25 thang 4 nam 2022 ctia Chi tich Uy ban nhén Thanh phé va Huéng din
nay dén toan thé can bo, cdng chirc, vién chire, ngudi lao ddng tai don vi dé biét
va thuce hién theo quy dinh.

Thuong xuyén kiém tra, gidm st va quan 1y chit ch& can b, cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong di nudce ngoai; kip thoi xur ly khiéu nai, t6 céo va
xem xét, xir Iy ky luét theo diing quy dinh dbi véi cac trudmg hop vi pham.

Pinh ky trude ngay 10 thang 12 hang ndm hodc theo yéu cau dot xut cia
cap c6 thAm quyén, tong hop va bao cdo két qua xét duyét di nudc ngoai cia co
quan, don vi minh giri vé Uy ban nhén dan quan (thong qua Phong Noi vu).

2. Giao Phong Noi vu chiu trach nhi¢ém theo doi va trién khai huéng dan
cac co quan, don vi thuc hién viéc quan ly can b, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong di nudc ngoai; tham muu Chu tich Uy ban nhan dan quén xét duyét cén
bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong di nudc ngoai ding quy dinh.
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Téng hop, bio céo sb lugng, két qua xét duyét di nudc ngoai cua cic co
quan, don vi trinh Uy ban nhén dan quén gtri vé& Thanh phé.

3. Giao Phong Tai chinh - K& hoach chiu trach nhiém d6i véi cac noi dung
lién quan dén kinh phi c4c chuyén di cia cén b, cdng chirc, vién chirc dugc chi
bing ngan séch Nha nuéec.

Thim dinh dy toén kinh phi di nu6c ngoai theo chi dao ctia Uy ban nhan
dén quén dbi véi céc chuyén di nudc ngoai c6 sir dung ngén sch nha nudc.

XV. Trach nhi§¢m ciia can b§, cdng chire, vién chirc va ngudi lao dong
va xir ly vi pham

1. Can b9, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nuéc ngoai phai
chép hanh nghiém Quy dinh nay.

2. Thy theo mirc d9, hanh vi, thyc hién xir Iy vi pham theo quy dinh phép
luat déi véi timg dbi twong cu thé:

2.1. D6i véi can by, cong chirc, vién chirc: xir Iy theo quy dinh vé xir Iy ky
luét can b, cdng chirc, vién chirc.

2.2. D6i véi ngudi lao dong: xir Iy theo quy dinh phép luat v& lao dong va
ndi quy cia co quan, don vi.

2.3. Trudng hgp ngudi vi pham dang 1a dang vién thi xt Iy ky luit twong
ung theo quy dinh ctia DPang.

2.4. Xem xét trdch nhiém ciia tdp thé, ngudi dimg dau co quan, don vi c6
lién quan dbi vai nhitng vi pham cua cén bg, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong theo thAm quyén quan ly.

Vin ban nay thay thé cac quy dinh v& quén ly va xét duyét can b, cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nudce ngoai trude day. /

Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh khé khén, vuéng mic, caé co

quan, don vi giri viin ban vé Uy ban nhan dan quén (théng qua Phong Noi 1,1)th[é
00—

Noi nhdn:

- S& Noi vy;

- TTQU; Ban T chirc QU;

- UBND Quén (CT, PCT);

- Pang uy Co quan chinh quyén;

- Cép y cac don vj thugc UBND Quén;
- Héi Chit thép do Quén;

- Céc phong chuyén mén thudc Quén;

- Céc don vi su nghiép;

- Cong ty TNHH MTYV Dijch vy Céng ich;
- VP.UBND Quén (CPVP/th, NCTH/nc);

- Luu: VT, va




UY BANNHAN DAN QUAN 11 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

- - , ngay...... thang... ... nam ... ...
V/v théng béo két qua giai quyét
cho can bg, cong chtre, vién chire,
ngudi lao dong ra nudc ngoai.

Kinh SHR snmseasammnmans e
Cin cr Huéng ddn s ~ /HD-UBND ngdy thang nim 2022 cta Uy

ban nhén dan Quén 11 v€ quan ly va xét duyét cdn bd, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong di nudc ngoai;

Xét don xin di nudc ngoai ve viéc ri€éng ciia 6ng (ba)............eun.ns vao

DRV copmwnmsmnn Nay (co quan, don vi) dd xem xét va chap thuén cho:

I TR i i s smmmmnmsmmmmmns M3 s6 H6 so CB,CC,VC:................

Slgan Seang. ARSI, ..o o snar v TR

Don, ¥ CONE 1805w s s ormmssssam s i s o a5 S55H5.55 S5 Sk bammasmas

Thudc nhom cdng chirc (vién chirc) loai:......... , hgach:...... , ma so...... .
béc:......... ,hé so:........

Thoi gian tham gia cONG tAC: . ...uvutiriieiietit e eneaenae

Trong ndm cé bi ky ludt: C6 O Khong: O  Hinh thuc ky luat: ...............
Téng s6 ngay duoc nghi phép trong nam (56 NgAY PhEP): vvuververeereereeerrerenene
S6 ngay da nghi phép ra NUGC NZOAL: cvvuveeeeeveveereeveereeresreeseeseeseseeessessesnssseseeeses

S6 ngay da nghi phép ndm (khong ké thoi gian nghi phép ra nude ngoai):
Do di dere G4t DU s isves oo vnvsismest ve viéc: (tham quan du lich hodc
thdm than nhén, c di hoc...).

Thoi gian di tr ngAY.........ceevveeenn... AENNEAY...vvveiiieiiiiiiee e
Kinh phi chuyén di do c4 nhan tu tuc.

Don vi thdng béo kétvque’l giai quyét trén dén Phong N6i vu Quén 11 biét dé
tham muu Thudng truc Uy ban nhén dan Quén c6 quyét dinh cho phép cén b,

COme el AT WIBNL: s s . 00000 584650 G032 F i ra nudc ngoai.
Noi nhén: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; I
e - (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN PHEP PI NUOC NGOAI

Kinh gtri: Thi truéng don vi

TOiten 14 ooeeeeeeeeeeenee. M4 s6 Ho so CB,CC,VC............ AR sswsises swcnmsas
BINRMZAVE ooovmvmmpvsen srvesns sae Noi sinh: coovvviiiiiiiiiii Pang vién: [
HO KhAU thudng trT T «eeevvveireeeeeeeeietieeeeeeasiseeeeeeasi s seeeeei e e eeeeeennees
Chirmg minh nhan dan sé: ............ 57 (B \ RN N . . | SO —
HO chibu sd: ..vvvvvveeiiieeciiinen, CApNEAY vovvoidvvnee et s
Pién thoai lien Wes wesis s consmses vann

Chire vu Pang: .....oovvvneevvvnnnnnn, Chire vu chinh quy8n: ......cooovvvveiiiiiiinnnnn,
1 2155007 R 5T) 15, 2L R U —
Luong dang huéng Ngach......,bac......,H¢ sb... Cong chic loai: ..., M sb: ......

Thoi gian tham gia CONG tAC:.....civiririiiiriiiiiiiniii e
Trong ndm c¢6 bi ky luat: C6 &3 Khong: O Hinh thire ky luét: .........

Tdng sb ngay duge nghi phép trong nam (S6 NZAY PhEP):..ererrereurersersrerserersenseseees
S6 ngdy da nghi phép ra NUGC NZOALc....everirerrirerisrserrerereiissiesseessssessaesssssssssssanes
S6 ngay d& nghi phép nam (khong ké thdi gian nghi phép ra nuéc ngoai): ...............
Noidi: Bi BioC Da0?......consaasimm Muc dich chuyén di?.......cccccneee. (Cd nhén

néu ly do va nguyén vong xin phép di nudc ngoai)

Trong ndm da 1am ho so xin phép di ra nuéc ngoai:....... 14n, d&n cac nude: ............
Thoi gian di: (Néu rd thoi gian di tir ngay /thang /ndm dén ngay/ thang /ndm?)
Kinh phi: Do c& nhén tu tic hodc do td chirc — c4 nhan nao dai tho.

T6i lam don nay dé nghi Thu truong don vi xem xét, trinh cap c6 thdm
quyén giai quyét nguyén vong di nudc ngoai cua toi vao thoi gian trén, va xin cam
két sé& thuc hién ding quy dinh ctia Nha nude vé xuat nhap canh./.

Y kién Thi trudng don vi Qudn 11, ngay  thdng  ndm 20
Ky tén




BAO CAO

Vé két qua di nuwée ngoai tai.....eeeernnnee.
Ho va tén ngudi b4o céo: ........vevveee. M4 sé Hd so CB,CC,VC:............
(néu la Poan thi néu danh séch cd doan, Nguoi bdo cdo la Trucng doan)
Wedy thing ndm e .o s e oo cvns e
1 LR T —
570,118 e o)1 8 21 o et TR
B 18 DEGE TIBORL UL cmormirnimnsssinscssssonsonmmson oastson ok iholhe i3 0 85,0050 DR AV NS BB 43
Theo Quyét dinh sb:...... /QD-UBND ngay ... thdng... ndm ...cua ... vé€......
Muc dich Chuyén @iz, .....vueeeeriiiiiie e
Thoi gian di nudce ngoai tir ngay...thang...ndm.. .dén ngay..thang...nam......
Téi bao cdo két qua chuyén di tham quan du lich nuéc ngoai nhu sau:
L8 AT CHOYEIE T2 s v oo s e msaonsimensins in i sie i 65 63 ST KNS HAR TS sERE AR AT TS
Nhitng ndi dung d& 1am VIEC:......ouivininiiiiiiiiiiii
Panh gid két qua chuyn diz..........ovvvvvviiiiereeeeiiiie e,
Nhirng d& xuit kién nghi (U COYiurnneeie e
Nhitng tai liéu kém theo (NEU CO)iuiiniiie e e e e e e e e e eeaia
T6i xin bdo céo ddy du, trung thuc vé két qua tham quan du lich tai ........... theo

thoi gian trén.
Nguwdi bao cao
e sisgns (K5 ghi ho tén)
- Thu trudng don vi;
- Cép ty, chi bd (néu 1a Dang vién);

- Phong N&i vu.
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